
霍州市鼓楼街道办事处基层政务公开标准目录

序
号

公开事项

公开内容
（要素）

公开依据 公开时限 公开主体 公开渠道和载体

公开对象 公开方式 公开层级

一
级
事
项

二级
事项 全社

会
特定
群众

主
动

依申
请公
开

乡级 村级

1

概
况
信
息

机构
职责

办事处职责；内设部门机构的职能分工及其
调整变化情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内（法
律、法规对政府信
息公开期限另有规
定的，从其规
定）

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端   
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

领导
分工

领导班子成员工作分工情况，分管的工作内
容、分管的站所。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内（法
律、法规对政府信
息公开期限另有规
定的，从其规

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端   
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

2
基本信
息

办事
处
动态

辖区基本情况；各基层站所
日常工作动态。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》《霍州
市人民政府信息公开指

南》

实时

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端   
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √



2
基本信
息

政府
信息
公开
指南

政府信息分类；公开范围；公开形式；公开
时限；申请方式；申请处理；注意事项；救
济渠道。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》《霍州
市人民政府信息公开指

南》

形成或变更之日
起 20 个工作日
内及时公开。 鼓楼街道

办事处

■政府网站   
■两微一端   
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

2
基本信
息

政府
信息
公开
年报

年度政务公开工作开展情况；重点领域信息
公开情况；政府信息主动公开情况；政府信
息依申请公开情况；因信息公开申请行政复
议及提起行政诉讼情况；政民互动及公众参
与情况；工作中存在的问题和不足；下一年
政府信息公开工作计划

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

每年 1 月31 日
前公布

鼓楼街道
办事处

■政府网站     
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

政府
信息
公开
制度
与保
障

政府信息依申请公开工作制度；政府信息公
开制度；政府信息主动公开制度；政务公开
内容审批制度；政务公开档案资料管理制
度；政务公开信息保密审查制度。 《中华人民共和国政府

信息公开条例》《山西
省政府信息公开规定》
《临汾市人民政府办公
厅 关于印发临汾市政
府信息公开暂行办法的
通知》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站     
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

政策
文件

乡镇（街道）制定的规范性文件、干部任免
、调整情况其他有关文件。 鼓楼街道

办事处

■政府网站     
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √



3
重点领
域

财政 资
金：包
括 财政 
预算      
及“三
公”经
费；涉
农资金
补贴

乡镇（街道）本级财政的预算和决算；所有
款项（包括债权债务、扶持捐赠、救灾救济
等）的收支；办公费、接待费开支情况；政
府债务限额，余额、债务率、偿还率、经济
财政状况、债券发行、存续期管理等。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》，财政
部《关于印发地方政府
债务信息公开办法的通
知》（财预〔2018〕
209 号）

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

3
重点领
域

重点建
设项目

扶贫、集体经济、人居环境提升工程等项目
的工程规划、设计、资金来源、建设情况；
项目的立项、招标、承包、建设进度、验收

结算等情况。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时

公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

社会救
助

困难群众临时救助名单确认；救助原因；公
示期限；举报电话；举报地址。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

征地
补偿

土地租赁承包及其变更；工农业建设用地中
土地收益及开支情况； 《中华人民共和国政府

信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √



3
重点领
域

农村
危房
改造 农村危房改造户人员、贫困类型、公示时间

、公示期限、举报电话、举报地址
《中华人民共和国政府
信息公开条例》

实时
鼓楼街道
办事处

■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

扶贫
工作

建档立卡贫困户精准识别 标准、程序和名
单；建档立卡贫困户脱贫、退出标准、程序
和名单；精准扶贫帮扶责任责任人情况；雨
露计划申请办理程序和批准情况；产业托管
补助标准和享受 人员名单；扶贫资金使用
和管理情况；扶贫政策文件。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站
■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

3
重点领
域

双随
机一
公开

被抽查单位、抽查人员、抽查事项、抽查结
果、抽查时间、整改意见

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

实时
鼓楼街道
办事处

■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

村务
公开

各行政村（社区）农村高龄津贴发放名单；
重度残疾人护理补贴；农村最低生活保障资
金发放名单；困难残疾人生活补贴；城乡高
龄补贴；城乡最低生活保障对象名单；特困
人员救助；临时救助。

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日
起 20 个工作

日内及时公开。

鼓楼街道
办事处

■公示栏
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

政府
工作
报告

半年工作总结和工作计划；年终工作总
结工作计划

《中华人民共和国政
府信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √



4

信息公
开公共
栏目

建议提
案办理
情况

提案单位；提案代表；提案议题；提案
案由；办理情况；主要做法。

《中华人民共和国政
府信息公开条例》

形成或变更之日
起 20 个工作

日内及时公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

应急管
理回应
关切

应急预案；自然灾害应急救助工作规程；应
急安全培训

《中华人民共和国政
府信息公开条例》

形成或变更之日
起 20 个工作日内

及时

公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

4
信息公
开栏目

回应
关切

针对12345市长热线平台和微博网友反映的
群众关心关注的问题进行解决反馈并将办理
结果公开

《中华人民共和国政
府信息公开条例》

形成或变更之日
起 20 个工作日内

及时

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

意见
征集 制定文件、政策时广泛征集群众建议和意

见；征集群众调查问卷意见；对调查问卷结
果分析报告公开

《中华人民共和国政府
信息公开条例》

形成或变更之日起 
20 个工作日内及时
公开。 鼓楼街道

办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √

规划
计划

工作计划；重要工作实施方案；政府开放日
方案。

《中华人民共和
国政府信息公开条例》

形成或变
更之日起 20 个工
作日内及时公开。

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √



4
信息公
开栏目

政策
解读

解读政府制定的相关政策，便于群众理解

《中华人民共和国政府
信息公开条例》《霍州
市人民政府办公室关于
印发霍州市全面推进基
层政务公开标准化规范
化工作方案的通知》
（霍政办发〔2020〕26
号）

自文件印发公布后5
个工作日内发布

鼓楼街道
办事处

■政府网站   
■两微一端 
■其他 基层公共服务平
台

√ √ √ √


